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PERSYARATAN DAN PROSEDUR PENGURUSAN UJIAN SUSULAN 
PADA UJIAN AKHIR SEMESTER GASAL TAHUN AKADEMIK 2025/2026 

Fakultas llmu Sosial dan llmu Politik · UNSOED 

A. Persyaratan : 

1. Surat pennohonan mengikuti ujan usulan di tujukan kepada Wakil Dekan Bidang Akadernik 

( form bisa diunduh di laman : fisip.unsoed.ac.id) 

2. Bukti alasan tidak mengikuti ujian yang diperbolehkan : 

a) Karena sakit rawat inap, yang dibuktikan dengan surat keterangan sakit dari direktur rumah sakit; (berkas 

asli) 

b) Karena sakit dengan surat keterangan dari puskesmas atau dokter pribadi setelah ada validasi dari 

panitia; (berkas asli) 

c) Karena kematian orang tua atau saudara kandung Suarni/ lstri atau anak yang dibuktikan dengan Surat 

Keterangan Kematian dari desa atau kelurahan; (berkas asli) 

d) Mengikuti kegiatan fakultas atau universitas dengan surat yang direkomendasi oleh Wakil Dekan Ill atau 

Wakil Rektor Ill (berkas asli) 

B. Prosedur : 

1. Mengajukan surat pennohonan dengan rnernbawa berkas syarat-syarat pengajuan ujian susulan ke Tim 

Kerja Bidang Akademik, selambat-lambatnya 3 (tiga) hari setelah mata kuliah tersebut diujikan di semester 

berjalan. 

2. Apabila melebihi ketentuan tersebut rnaka ujian akan ditentukan secara mandiri oleh dosen pengampu, tan pa 

surat pengantar ujian susulan. 

3. Tim Kerja Bidang Akademik akan memproses berkas pengajuan ujjan susulan mahasiswa dengan 

memvalidasi syarat-syarat pengajuan ujan susulan. 

4. Tim Kerja Bidang Akademik membuat surat pengantar ujian susulan kepada Dasen Penguji Mata Kuliah 

maksimal 2 (dua} hari sejak berkas selesai divalidasi (bagi yang mernenuhi syarat). 

5. Mahasiswa mengambil surat pengantar ujian susulan di Kantor Bidang Akademik. 

6. Mahasiswa menyerahkan surat pengantar ujian susulan ke dosen penguji mata kuliah paling lambat 2 (dua) 

hari setelah surat pengantar terima. 

7. Pelaksanaan waktu ujjan susulan diserahkan ke Dosen Penguj Mata Kuliah. 
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